
Gemeente Utrecht
Burgerzaken
Stadsplateau 1
Telefoon 14 030
Meer informatie op www.utrecht.nl/briefadres

Aanvraag briefadres 

1. Wat zijn uw persoonsgegevens?
Achternaam
Voornamen
Geboortedatum 
Telefoonnummer     E-mailadres
Stuur mee: een kopie van uw geldige identiteitsbewijs

2. Welk adres wilt u als briefadres?
Straat      Huisnummer 
Postcode      Plaats

•	 Ik kan geen toestemming krijgen van familie/kennis. Ik wil een briefadres bij de gemeente aanvragen.

3. Waarom wilt u een briefadres? 
Voeg bewijzen toe (verplicht). Zie de bijlage met uitleg op pagina 5.
•	 Ik verblijf in het buitenland Ga verder bij 3.a
•	 Mijn relatie is voorbij
•	 Ik heb schulden
•	 Mijn woning is ontruimd
•	 Ik woon in een tuinhuisje, camper, boot of vakantiewoning
•	 Mijn nieuwe huur- of koopwoning is nog niet opgeleverd
•	 Anders, namelijk:
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•	 Om te kunnen beoordelen of u recht hebt op 
een briefadres, moet u alle onderstaande vragen 
beantwoorden.

•	 Hebben wij alle informatie? Dan beslissen we of  
u wordt ingeschreven op een briefadres.

•	 Wij nemen zo snel mogelijk contact met u op over 
uw aanvraag.

•	 Uw aanvraag is pas compleet als we alle  
informatie hebben.

•	 Wordt u ingeschreven op een briefadres?  
Dan controleren we na 6 maanden of u nog steeds in 
aanmerking komt voor inschrijving op het briefadres.

Uitleg



3.a Waar verblijft u in het buitenland?
Periode van      tot en met 
Adres
Postcode       Woonplaats
Land
Reden verblijf in het buitenland

4. Hoe lang hebt u ongeveer een briefadres nodig?
Van       tot en met 

5. Op welk adres/welke adressen slaapt u de komende 3 maanden?
Adres 1
Periode van      tot en met 
Postcode       Woonplaats 
Land 
Welke dagen van de week 
Wat is uw relatie tot de persoon die hier woont?

Adres 2
Periode van      tot en met 
Postcode       Woonplaats 
Land 
Welke dagen van de week 
Wat is uw relatie tot de persoon die hier woont?

Adres 3
Periode van      tot en met 
Postcode       Woonplaats 
Land 
Welke dagen van de week 
Wat is uw relatie tot de persoon die hier woont?

Adres 4
Periode van      tot en met 
Postcode       Woonplaats 
Land 
Welke dagen van de week 
Wat is uw relatie tot de persoon die hier woont?
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6. Waar bewaart u uw persoonlijke spullen, zoals kleding en persoonlijke documenten? 
Straat       Huisnummer
Postcode       Plaats 

7. Voor wie vraagt u nog meer een briefadres aan? 
U kunt een briefadres ook aanvragen voor:
•	 uw echtgenoot/echtgenote 
•	 uw geregistreerd partner
•	 uw kinderen 
•	 uw ouders

Achternaam 
Voorletter(s) 
Geboortedatum 

Wilt u voor andere personen een briefadres aanvragen? Bijvoorbeeld als u een samenlevingscontract hebt? 
Dit moeten zij zelf doen. Zij vragen dus zelf een briefadres aan.

Handtekening
Handtekening aanvrager
Plaats        Datum 

Handtekening
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Toestemming briefadresgever
Ik verklaar:
•	 dat ik akkoord ga met de inschrijving als briefadres in de Basisregistratie Personen (BRP)
•	 dat de eerder vermelde persoon/personen niet op het adres woont of wonen
•	 dat ik post bestemd voor eerder vermelde persoon/personen inneem en doorgeef
•	 dat ik op verzoek van het gemeentebestuur informatie geef en stukken overleg die nodig zijn voor het 

bijhouden van de BRP

Persoonsgegevens adresgever
Achternaam
Voornamen
Telefoonnummer     E-mailadres
Straat        Huisnummer
Postcode      Plaats

Stuur mee: een kopie van uw geldige identiteitsbewijs

Handtekening
Handtekening briefadresgever
Plaats        Datum 

Handtekening

Versturen
Stuur dit ingevulde formulier en de gevraagde documenten naar: 
Gemeente Utrecht  
Burgerzaken  
Postbus 5000  
3502 JA Utrecht

Privacy
Wilt u weten hoe we omgaan met uw persoonsgegevens? Zie www.utrecht.nl/privacy
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Bijlage: uitleg bij vraag 3
Bij verblijf in het buitenland stuurt u bijvoorbeeld mee:
•	 tickets met datum heen- en terugreis
•	 visa
•	 contracten werkgever met daarop de periode dat u wordt uitgezonden
•	 studieverklaring van de onderwijsinstelling in het buitenland met daarop de looptijd van de stage/studie
•	 huurovereenkomst woonruimte buitenland
•	 formulier huisbewaring van uw woning in Nederland
•	 huisoppasovereenkomst

Bij schulden stuurt u mee:
•	 overzicht van uw schulden
•	 kopieën van de betalingsregeling(en) die met u afgesproken zijn
•	 kopie bewijs van aanmelding bij schuldhulpverlening

Als woningzoekende stuurt u bewijzen mee dat u actief op zoek bent naar woonruimte, zoals:
•	 inschrijving	Woningnet/DĀK	(verplicht)
•	 inschrijvingen bemiddelaars antikraak
•	 inschrijvingen bij kamerverhuursites op internet

Bij echtscheiding stuurt u mee:
Documenten waar staat dat u bezig bent met het aanvragen van een echtscheiding of  
inmiddels gescheiden bent, zoals:
•	 verzoekschrift van echtscheiding
•	 echtscheidingsvonnis
•	 andere gerechtelijke stukken

Als uw nieuwe woonruimte nog niet opgeleverd is, stuurt u mee:
•	 kopie van het huurcontract, het koopcontract of de leveringsakte
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