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Aanvraagform ulier Verklaring omtrent gedrag

Onderwerp Verklaring omtrent gedrag aanvragen

voor trouwambtenaar voor 1 dag

Beste lezer,

U wilt benoemd worden als trouwambtenaar voor I dag in de gemeente Utrecht. Daarvoor hebben wij
van u een Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) nodig,

Aanvragen VOG b¡j uw woongemeente
Een VOG vraagt u aan bij de gemeente waar u als inwoner bent ingeschreven. Dit doet u met
bijgevoegd aanvraagformulier; print dit uit en vul bij de onderdelen 1.1 en 1.2 uw eigen gegevens in.

Lever het dan in bij uw woongemeente, vergeet daarbij niet uw identiteitsbewijs mee te nemen. Na het
indienen van de aanvraag, krijgt u de VOG binnen 4 weken op uw huisadres toegestuurd. Geef uw VOG
vervolgens aan het bruidspaar, zij leveren het dan bij ons in.

lnleveren VOG en andere documenten door het bruidspaar
Het bruidspaar moet uw VOG en de andere documenten die nodig zijn voor de aanvraag
trouwambtenaar voor 1 dag bij ons inleveren. De documenten kunnen niet digitaal aangeleverd
worden. Voor het inleveren van de documenten moet het bruidspaar een afspraak maken.
Om de afspraak in te plannen kunnen zijcontact opnemen met de afdeling Huwelijkszaken via 14030

of mailen naar huweliikszaken(ôutrecht.nl. Bij de afspraak betaalt het bruidspaar direct de kosten voor
de aanvraag trouwambtenaar voor I dag. Pas dart wordt de aanvraag door ons in behandeling
genomen, De actuele kosten voor deze aanvraag vindt u op www.utrecht.nl/trouwambtenaarldag. Hier
vindt u ook meer informatie over de benoemings- en beëdigingsprocedure voor u als aanstaande
trouwambtenaar,

Vragen?
Als u verder nog vragen heeft, dan kunt u deze mailen naar: huweliikszaken@utrecht.nl of

telefonisch contact opnemen via telefoonnummer 14 030.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Huwelijkszaken



Waarom ditformulier?
Met dit formul¡er vraagt u een Verklor¡ng OmtrenthetGedrag (IOG) aan.

lnstructie
. Vul het formulier digitaal of met blokletters in, zodat het goed

leesbaar is.
. Als u niet zelf de aanvraag kunt indienen, dan kunt u hiervoor

iemand mâcht¡gen. Gebruik hiervoor het macht¡gingsformulier
op de website: justis,nl/vog/documenten

. Dien een volledig ingevuld aanvraagformulier in bij de afdeling
Burgezaken van de gemeente waar u staat ingeschreven. Hier
toont u een geldig identiteitsbewijs en betaalt u het tarief van € 41,35.

1 Invuf len door aanvrager

Justis
Ministene v an I usdn e en V eilí gh ei d

Procedure
. Binnen I tot 4 weken.ontvangt u berichtvan Justis.
. U onwangt de VOG per post op het (post)adres dat u in de

aanvraag opgeeft.

Meerinformatie
Opwerkdagen tussen 09:00 en lT:00 uurvia +31 88 - 998 2¿ 00 of
via het contactformulier: iustis.nUcont?ctformulier.

Aanvraagformulier
Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG)

E

'1.1 Gegevensaanvrager

Burgerservicenu mmer

(Post)adres (i.v.m. privocybescherming mog dit geen zohelijh ødres zijn)

Achternaam en tussenvoegsels
volgens identiteitsbewijs

Voornamen (voluit)

Straat en huisnummer
(mettoevoeging)

Postcode en plaats

Land

Geboortedatu m (dog/noond/jaor)
en geboorteplaats

Geboortelând

N ationelite¡t(en)

E-mailadres

Telefoonnummer

Vul uw geboofteplootsin zoolsvermeld op uw identiteitsbewijs.

Bent u nietin Nederlond qeboren? Vul in hoe uw geboorÍelond heettetoen u geboren werd.

Heeft u meerdere notionolite¡ten? vul deze in.

1.2 Ondertekeningaanvrager

De aanvrager verklaa rt d it form ul ier volled ig
en naar waarheid te hebben ingevuld.

Datum (dag/moond/joo)

Plaats

Naam en/of handtekening
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2 lnvullen door organisatie die de VOG vraagt

Als het niet mogelijk is om deze paragraaf in te laten vullen én te laten ondertekenen door de organisatie die de

VOG vraagt (bijvoorbeeld bil een visumaanvraag), dan vult u zelf de gegevens van 2.1 ,2.2,2.3 én 2.4 aof 2.4

b in. Naast dit aanvraagformulier voegt u een briel e-mail of webpagina toe waaruit blijkt waarvoor u de VOG

nodig heeft. Dit document vervangt de handtekening bij paragraaf 2.5.

2.1 Gegevens organisatie

Eijvisun of emigrotievultu deofficiëlenoom invonhetlond dotdeVOGvan u vraogt.

In deze gevollen is het opt¡oneel om de naom von devertegenwoordiger in tevullen.

Gemeente Utrecht, afdeling Burgerzaken
Neam

Neam vertegenwoordiger

Straãt en huisnummer
(nettoevoeg¡ng)

Postcode en plaats

Land

Telefoonnummer

Mw. P, Baaij

Stadsplateau 1

352LAZ

¡Nederland

¡ Utrecht

| 14 030

2.2 Doelvan de aanvraag

Als deVOG nodig¡svoot hetoonvrogenvon een chouffeurshoaft,visum ofvergunning,vermeld ditbij overige.

@ werkrelatie

Functie
(waorvoor deVOG nodig is:

bijv o o r beel d d o cent, s ch o o n m ø her

of vervoersmanoger)

rTrouwambtenaar voor 1 dag

Taakomsch rijving
(o ms ch rijf d e w erÞzo o mh e d en

en v er ontw oord elijhheden die

behorcn tot defunctie)

Q overige

Omschrijving
(b i jv o o r b eel d ch o uff eu r s ha a rt,
visum, emigrotie of
expl o itoti ev er gu n ni ng)

Het eenmalig voltrekken van een huwelijk of het registeren van een
gereg istreerd pa rtnerschaP.

2.3 Bijzondere omstandigheden voor de aanvraag

Moet er bij de beoordeling van de aanvraag rekening worden gehouden met biizondere omstandigheden,
bijvoorbeeld de locatie waar de werkzaamheden worden verricht?

Bijvoorbeeld de locatie waar iemand schoonmaakt is van belang. Als dit gebeurt op een kinderopvang
dan beoordeelt lustis dit anders dan wanneer de werkzaamheden in een kantoorpend worden verricht.

Een andere toelichting kunt u hler ook kwijt.

@ N"., g. doormetvraag2.4

Q ta,toelichting:
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2.4 Screeningsprofielen

Kies een specifiek screeningsprofiel ofeen algemeen screenings-
profiel. Beide invullen is niet mogelijk. Een specifiek screeningsprofiel
gaat om een bepaalde functie of doel zoals bgschreven onder 2.4 a.

Vindt u daar geen passend screeningsprofiel? Kies dan bij 2.4 b een

algemeen screeningsprofiel. Voor uitleg over screeningsprofielen, zie:

iustis.nl/vogldocu menten.

ls voor u een specifiek screeningsprofiel van toePess¡ng?

Q .J., gr doormetvraagz.4 a

@ ru"", gr doormetvraagz.4 b

2.4a Specifiekscreeningsprof¡el

Let op! Vinh é.énvohje øon.

Q ot roliti"k" ambtsdragers

Q oo virurenemigratie

Q tB Huiru"rtingsvergunn¡ng
D¡tscreeningsprofrel isvan toepossing op oonvragen in hethoder
vln de Wet buzondere maatregelen grootstedelijhe problemotieÞ.

z5 (Bu¡tengewoon) opsporingsambtenaar

40 Vakantiegezinnen en adoptie

45 Gezondheidszorg en welzijn van mens en dier

50 Exploitatievergunning
Dit scrceníngsprcfiel hon ølleen worden gebru¡ht ols de gemeente de

instelling is die deVOGverlangten u devjc oønvroogttenbehoeve

von een exploitot¡evergunning voor een horecabedriif.

Taxibra nche; chauffeurskaart
Dit screeningsproflel hon olleen worden gebruiÞt ols Kiwo Register

B.V. de orqanisatie is die deVOG verlongt én bij porogroof 2.1 van dit

formulier alle gegevens vln Kiwo Reg¡ster B.V. z¡jn vemeld.

Taxi branche; ondernemersvergunn ing
Dit screeningsprofieÌ hon olleen worden gebruiht ols Kiwo Register

B)1. de orgonisotieis die deVOG verlongt én bij porograaf 2. I vdn dit

formulier alle gegevens von Kiwo Register B.V. zijn verneld.

(Gezins)voogd b¡j voogdijinstell¡ngen, reclasseringswerker,
raadsonderzoeker en maatschappelijk werker

Beedigd tolken en vertalers
Dit screeningsprofiel hon olleen worden gebruiht als de Raod voor

Rechtsb¡istlnd de orgonisotie ts d¡e deVOG verlangt.

Lidmaatschap schietvereniging

Financiële dienstverlening

Beveiliging burgerluchtvaart
D¡t süeeningsproflel is bedoeld voor functies in de beveiliging van de

b urgerluchtvo ort di e nt et ziin oo n gew ezen ols v ertr o uw ensfunctie.

o
o
o
o

Out

Oto

Ctt

Oro

Ort
Ont
Ont

Q ss luridischedienstverlening

Q oo onaerwi¡s
Dit scrceningsryofiel is von toepossing op ol het personeel dat

werhzaom is bij een educatieve instelling.

2.4b Algemeen screen¡ngsprof¡el

Vink aan watvan toepassing is. Meerdere vinkjes mogelijk. De screening vindt pleets op grond van de door u aangevinkte funct¡eesPecten.

Het is van belang dat de opgegeven functieaspecten overeenkomen met de beoogde funct¡e/taak of het doel van de aanvraag.

Letop! U hunt olleen een algemeen screeningsprofiel selecteren ols u geen specifteh screeningsprofiel oangevinktheeft.

lnformatie

l-l t t aevoegdheid hebben tot het raadplegen en/of
bewerken van systemen

fZ t z N.t g"uoelige/vertrouwelijke ¡nformatie omgaân

l-l I 3 xenn¡s dragen van veiligheidssystemen,
controlemecha nismen en verificatieprocessen

Geld

l-l z I pt"t .ontante en/of g¡rale gelden en/of (digitale)
waardepapieren omgaan

l-l zz audgetuevoegdheid hebben

Goederen

l-l ;o get bewaken van productieprocessen

l-l ¡z ¡et beschikken over goederen

[_l 38 Hutuoorhanden hebben van stoffen, objecten en

voorwerpen e.d., die bij oneigenli.jk of onjuist gebruik
een risico vormen voor mensen (en dier)

Diensten

fZ +t Het verlenen vân diensten (advies, beveiliging,
schoonmaak, catering, onderhoud, etc.)

fZ q¡ Hetverlenen van diensten in de persoonlijke
leefomgeving

Zakelijke transacties

l-l s¡ gesl¡ssen over offertes (het voeren van onderhandelingen
en het afsluiten van contrecten) en het doen van
aanbestedingen

Proces

l-l o I H", onderhouden/ombouwen/bedienen van (product¡e)
mach¡nes en/of epparaten, voertuigen en/of luchtvaartuigen

L_l 62 (Rijdend) vervoer waarbij goederen, producten, post en
pakketten worden getrensporteerd en/of. bezorgd, a nders
dan het intern transport b¡ònen een bedrijf

! e; 1ni¡aena)vervoerwaarbij personen wordenvervoerd

Aansturen organisatie

l-l 71 P"rron"ndievanuithunfunctiemensen en/of een
' organisatie (of een deel daarvan) aansturen

Personen

l-l 84 B"l.rt rijn met de zorg voor minderjarigen

l-l 85 a"l.rt rijn met de zorg voor (hulpbehoevende) personen,

zoals ouderen en gehandicapten

l-l 86 Kind"ropu.ng
D¡t functieospect 86 geldt olleen voor de hinderopvang. Di¡

funct¡eøspeü olt¡jd in combinotie met functieospect 84 oonvinþen.

Voor de hinderopvong en de inschrijving in het persoonsrcg¡ster
' hinderopvong op b1sis vIn de wet hinderopvanq.
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2.5 Ondertekeningorganisatie

De organisat¡e verklaart dit formulier volledìg en naar waarheid te hebben ingevuld'

Datum(dog/moond/isot) tl,Ql l,t ll(),2.3l

r U.i<ecx.t,Plaats

Handtekening en/of naem
vertegenwoordiger

Stempel organiset¡e
(nietverylrcht)

E Belangrijkeinformatie
Belangrijke informatie voor de organisatie
Als organisatie die de VOG vraagt bent u een schakel in het
voorkomen van fraude. Het is uw taak en uw verantwoordelijkheid
om de echtheid van de VOG vast te stellen en de juisthe¡d van het
toegepaste screeningsprofiel op de VOG te controleren. Voor meer
informatie zie: iustis.nl/vog.

BelangriJke informatie voor de aanvrager
ln sommige gevallen is een originele handtekening vereist op de
VOG. Biivoorbeeld in geval van adoptie in het buitenland. Neem in
dat geval de volgende werkdag contact op met het Klant Contact
Centrum van Justis op nummer +31 88 - 998 22 00.

KI
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